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Guida alla presentazione delle domande
per TAGGIORNAMENTO DELLE GAE BIENNIO 2024-2026

Validita aggiornamento GAE e graduatorie di 1 fascia d’istituto: anni scolastici 2024-2026.

Tempi di presentazione delle domande: dalle ore 12.00 del 1 marzo 2024 alle ore 23.59
del 15 marzo.

Modalita di presentazione delle domande: attraverso il Portale Unico del reclutamento
“INPA”, con credenziali SPID o Carta di Identita Elettronica. Occorre essere in possesso
delle credenziali SPID o CIE e essere abilitati al servizio “Istanze on line”. Il servizio e
raggiungibile anche all’indirizzo www.miur.gov.it, attraverso il percorso Argomenti e Servizi
> Reclutamento e servizio del personale scolastico > Graduatorie ad esaurimento.

Chi puo presentare domanda: personale docente ed educativo inserito a pieno titolo o con
riserva nelle fasce |, 11, 1l e aggiuntiva (IV) delle GAE, compresi i docenti cancellati per non
aver presentato la domanda in occasione di precedenti aggiornamenti

Cosa si puo chiedere con l'istanza:

e aggiornamento del punteggio con cui si e inseriti in graduatoria;

e reinserimento in graduatoria, con il recupero del punteggio maturato all’atto della
cancellazione per non aver presentato domanda di permanenza e/o aggiornamento
nei bienni/trienni precedenti;

e permanenza in graduatoria a pieno titolo o con riserva,
e scioglimento della riserva, per conseguimento del titolo;

e il trasferimento da una provincia ad un’altra nella quale si verra collocati nella fascia
di appartenenza con il punteggio spettante, eventualmente aggiornato.

Una volta entrati il sistema consentira di:

e Presentare domanda per l'inclusione in GAE per le posizioni in cui si & inseriti, 0
cancellati per mancata conferma

e Aggiornamento della propria posizione (titoli, servizi, etc.)
e Aggiornare singole graduatorie tra delle in cui si é inseriti

e Confermare l'inserimento con riserva o rinunciare alle graduatorie in cui si € inclusi
con riserva

e Scioglimento riserva per conseguimento titolo (opzione non esprimibile per riserva
connessa a ricorsi pendenti).
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Entrando da Polis Istanze on-line, con credenziali SPID o CIE si accede all’istanza
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Una volta entrati, occorre flaggare la presa visione della normativa su privacy e tratta-
mento dati.

Una volta dentro listanza il sistema, mediante il codice fiscale dell’'utente, controlla se la
persona e “inserita a pieno titolo, inserita con riserva o cancellata per mancata conferma”.
In quest’ultimo caso il sistema chiede di dare la conferma per procedere con il reinseri-

mento.

A questo punto compare I'elenco delle domande presentate, con I'indicazione della Pro-
vincia, lo Stato della Domanda, l'indicazione dell’eventuale inclusione con riserva:

“

\STANZDNL | NE

Toma alla home di Istaree On Line
Benvenuta :

1Elenco domande presentaie

Inclusione
Provincia |Progressivo |Destinatario|Stato S
con Riserva

Non Inserita Inserisci domanda
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A guesto punto compare la pagina con i dati anagrafici e di recapito:
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In basso le operazioni da fare e cliccabili:
-Aggiornamento

-Permanenza

-Trasferimento

-Conferma/scioglimento della riserva
-Reinserimento

Conferma/Scioglimento riserva € selezionato se I'aspirante € incluso con riserva (per ri-
corso pendente o in attesa del conseguimento del titolo abilitante) in almeno una gradua-
toria.

Reinserimento e selezionato se I'aspirante risulta cancellato dalle GaE per mancata con-
ferma.

Le operazioni Aggiornamento e Permanenza sono alternative tra loro ma entrambe pos-
SoNno essere associate ad altre operazioni:

- Aggiornamento / Trasferimento / Reinserimento/ Conferma Riserva o Scioglimento Ri-
serva

- Permanenza / Trasferimento/ Reinserimento
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La scelta della tipologia di istanza da presentare puo essere effettuata solo al momento
dellinserimento; successivamente viene solo visualizzata e per modificarla € necessario
cancellare l'istanza presentata e procedere ad un nuovo inserimento.

Andiamo avanti. Trasferimento di provincia:

Se l'aspirante seleziona I'opzione Trasferimento, I'applicazione richiede di indicare la re-
gione e la provincia nella quale si vuole andare, selezionando I'opzione desiderata da una
lista popolata con tutte le province dell’anagrafe scolastica del MIUR (escluso Trento e Bol-
zano) escludendo quella di provenienza (e quella di un’eventuale seconda posizione valida).

A

Torna alls home di Istanze On Line
Benvenuto : . Domanda in lavorazione:

Trasferimento domanda

lezione regione LAZIO v

elezione provincs ROMA v

Aspiranti inclusi con riserva:

Nel caso in cui I'aspirante sia incluso con riserva in una o piu graduatorie, I'applicazione
prospetta I'elenco delle graduatorie con riserva sulle quali € necessario operare prima di
proseguire.

L’aspirante pud confermare la propria iscrizione in GAE con riserva o rinunciare alla gra-
duatoria per riserva di tipo S (assenza titolo) e T (ricorso pendente). Si puo effettuare lo
scioglimento della riserva per le sole inclusioni di tipo S inserendo le informazioni relativa al
titolo abilitante conseguito.

<

A &
WSTANZDNL | NE

— - Domanda in lavorazione: """~

Toma alla home di Istanze On Line

Benvenuto :

|ELENCO GRADUATORIE DI inclusione con RISERVA'

Per poter proseguire € necessario completare le aziont previste per ogni graduatoriz

Tipo
Insegnamento Fascia | 2°

Inclusione
ARPA

M4

! eno titolo
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Sezioni da compilare:

Proseguendo, I'applicazione prospetta I'elenco delle graduatorie in cui 'aspirante € inserito:

Qui risulta la fascia della GAE

Il tipo di inclusione (a pieno titolo o con riserva)

L’'insegnamento (ad es. EEEE scuola primaria posto comune, oppure AAAA scuola dell’in-

fanzia posto comune.

Qui presenti le varie sezioni che possono essere compilate:

%

\STANDNL I NE

D U e —

msmmanene e ol = Domanda in lavorazione:  _______

| Pervisualizzare i quadri compilati selezionare il bottone comispondente

——{SEZIONI RELATIVE ALLA DOMANDA|

sezione sezione sezione sezione sezione sezione sezione
— c4 H H3 Hia Hdb L M

—|SEZIONI SPECIFICHE PER GRADUATORIA|

NORMALE sezione || sezione | sezione
C1 D2 E

sezione

NORMALE

sezione | sezione
Fl1 F2

Cl

NORMALE sezione sezione | sezione
C1 F1 | 4
sezione sezione | sezione

sezione

1

NORMALE

sezione | sezione
F1 | 4

sezione || sezione | sezione
sezione sezione

hzioni
STRUMENTO MUSICALE NELLA
4 RISERVA L8456 SCUOLA SECONDARIADII
GRADO (ARPA)
PIEND
4 TITOLO 4028 MATEMATICA E SCIENZE
PIENO
3 TITOLO EEEE SCUOLA PRIMARIA
PIENO >
3 TITOLO AALS SCUOLA DELLINFANZIA
PIENO MUSICA NEGLIISTITUTI DI
4 TITOLO 4029 ISTRUZIONE SECONDARIA DIIT
GRADO
MUSICH NELLA SCUOLA
1 faakis il SECONDARIA DI I GRADO
PIENO
1 TITOLO PPPP PERSONALE EDUCATIVO

Inoltra Domanda
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In alto, sono riportate le sezioni del modello di domanda valide per tutti gli aspiranti:

e Sezione C2, Rinuncia preventiva all'eventuale nomina su sostegno (Il personale
che abbia gia dichiarato in occasione di precedente aggiornamento delle graduato-
rie il possesso del titolo di specializzazione sul sostegno, puo rinunciare alla nomina
sul posto di sostegno, compilando I'apposita sezione, a condizione che non abbia
conseguito il titolo ai sensi del decreto ministeriale n. 21 del 2005)

e Sezione C3,Elenchi del sostegno/speciali e metodi differenziati

e Sezione C4, Elenchi per 'insegnamento della lingua straniera nella scuola primaria

FOCUS: accesso allinsegnamento della lingua inglese alla primaria (DM 60, del 10 marzo
2022, art. 12 c. 3)

il possesso, da parte di ciascun aspirante iscritto in graduatoria, dell'idoneita allinsegna-
mento della lingua inglese va espressamente indicato. Per 'insegnamento della lingua in-
glese nella scuola primaria € predisposto un elenco, articolato in due fasce, in cui vengono
inseriti, sulla base della fascia di appartenenza, del punteggio e delle altre situazioni per-
sonali conseguite in graduatoria ad esaurimento, i candidati in possesso della specifica
idoneita allinsegnamento della lingua inglese, conseguita con procedura concorsuale o di
idoneita allinsegnamento nella scuola primaria o con la laurea in Scienze della formazione
primaria, in cui e riportato il superamento dell’esame linguistico o, in subordine, il pos-
sesso della laurea in lingua straniera Inglese

e Sezione H1, Titoli di riserva

e Sezione H2, Titoli di preferenza

e Sezione |, Dichiarazione ai fini delle supplenze
e Sezione L, Dichiarazioni ai fini della legge 68/99

e Sezione M, Altre dichiarazioni

In relazione alle singole graduatorie, sotto la voce “Azioni” sono riportate le sezioni compa-
rabili in rapporto a quella specifica graduatoria:

C1, richiesta dellinsegnamento nelle scuole speciali per non vedenti e sordomuti, ai soli
aspiranti presenti nelle graduatorie delle province di Milano, Napoli, Padova, Peru-
gia, Roma, Torino e Trapani

C5, dichiarazione inclusione negli elenchi prioritari, ai soli aspiranti presenti negli elenchi
prioritari degli aa.ss. 2009/10, 2010/11, 2011/12, esclusa la IV fascia

D1, Dichiarazione altri titoli culturali, ai soli aspiranti inclusi in graduatorie di | e Il fascia

D2, Dichiarazione titoli culturali e artistico-professionali per docenti di strumento musicale
nella scuola media, ai soli aspiranti inclusi in graduatorie di strumento musicale di Il,
[l e IV fascia
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E, Dichiarazione titoli di servizio, per i soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di | e Il fascia
o di strumento musicale di Il, Il e IV fascia

F1, Sostituzione del titolo di accesso, ai soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di lll e 1V fa-
scia a pieno titolo

F2, Dichiarazione altri titoli culturali, ai soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di lll e 1V fa-
scia con riserva

G1, Dichiarazione titoli di servizio, per i soli aspiranti inclusi nelle graduatorie di lll e IV fa-
scia (Allegato 2, punto B.3 lettera f: per i seguenti servizi il punteggio e cosi deter-
minato: 1. il servizio prestato contemporaneamente in piu insegnamenti o in piu
classi di concorso e valutato per una sola graduatoria, a scelta dell’interessato, a
decorrere dall’a.s. 2003/04)

G2, Dichiarazione titoli di servizio prestato in scuole di paesi dell’'unione europea, ai soli
aspiranti inclusi nelle graduatorie di Ill e 1V fascia. (Allegato 2, punto B.3 lettera d: il
servizio d'insegnamento prestato su posti del contingente statale italiano all’estero,
con atto di nomina del Ministero degli Affari Esteri, nonché nelle scuole del’Unione
Europea, riconosciute dagli ordinamenti comunitari, € equiparato al corrispondente
servizio prestato in ltalia)

Cose importanti da ricordare:

e Da quest’anno la precedenza di cui alla Legge 104/92 non si dichiara piu
nell’istanza, chi ha diritto a beneficiare della preferenza lo potra dichiarare all’atto
della compilazione dell’istanza finalizzata all'immissione in ruolo (INR) o di quella
finalizzata alla scelta delle 150 sedi per le supplenze (INS).

e Sezione relativa ai “Titoli di preferenza” le eventuali preferenze a parita di punteg-
gio (art. 5 del DPR n. 487 del 1994) vanno riconfermate con I'apposita casella

e Sezione relativa a Titoli di riserva (art. 8 della legge 12 marzo 1999, n. 68): il di-
ritto alla riserva va dichiarato o riconfermato (per chi gia lo aveva dichiarato in pre-
cedenza). Coloro che lo chiedono per la prima volta, se che non possono produrre |l
certificato di iscrizione nelle liste del collocamento obbligatorio poiché occupati con
contratto a TD alla data di scadenza della domanda, indicheranno la data e la pro-
cedura in cui hanno presentato in precedenza la certificazione richiesta

e Sezioni “Dichiarazione titoli di servizio ...” e “Dichiarazione altri titoli cultu-
rali....”: qui bisogna inserire titoli culturali e servizi conseguiti dopo il 4 aprile 2022
(scadenza domande del precedente triennio) ed entro la data di scadenza del ter-
mine di presentazione delle domande. Si possono anche dichiarare quelli gia pos-
seduti, ma non presentati entro il 4 aprile 2022. | servizi dell'as 2021/22 successivi
al 4 aprile possono essere dichiarati solo se I'aspirante non aveva gia dichiarato il
punteggio massimo consentito per 'anno scolastico.
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Precisazioni:

Servizio prestato nelle sezioni primavera (DM n. 335/2018): I'aspirante deve scegliere
la graduatoria su cui far valutare il servizio, che vale massimo 6 punti nell'infanzia e mas-
simo di 3 punti nella primaria.

Servizi svolti con progetti regionali (art 5, ¢ 4-bis, del decreto-legge 12 settembre 2013,
n. 104): sono valutati i servizi che rientrano nei progetti promossi dalle Regioni previa con-
venzione con il MIUR, della durata minima di 3 mesi, fino ad un massimo di 8, a partire
dall’as 2012/2013. | rapporti di lavoro non subordinato (prestazioni d’opera, collaborazioni,
ecc.). sono valutabili in relazione ai giorni di effettiva prestazione.

Elenchi del sostegno/speciali e metodi differenziati: gli aspiranti che conseguono
la specializzazione sul sostegno entro i termini per la presentazione delle domande
possono iscriversi negli elenchi per il sostegno per tutti gli ordini e gradi di scuola per
i quali siano inseriti nelle GAE e per i quali sia stato conseguito il titolo di specializza-
zione. Punteggio e fascia con cui si e collocati negli elenchi del sostegno sono i me-
desimi di quelli con cui si € inseriti nella GAE. Per la secondaria € usato il punteggio
piu alto con cui 'aspirante é inserito nelle graduatorie delle classi di concorso.

Inserimento elenchi sostegno con riserva: Possono richiedere l'inserimento con
riserva negli elenchi del sostegno i soggetti iscritti ai percorsi di specializzazione
allinsegnamento di sostegno avviati entro I'a.a. 2023/24. La riserva si scioglie posi-
tivamente nel caso di conseguimento del titolo di specializzazione entro il 30 giugno
2024. La comunicazione di effettivo conseguimento del titolo andra fatta con apposita
istanza nei primi giorni di luglio. | termini saranno indicati dal Ministero dell'Istruzione
con apposito avviso.

Titoli di specializzazione conseguiti all’estero: possono iscriversi negli elenchi del
sostegno con riserva i soggetti che, alla data di scadenza delle istanze di aggiorna-
mento delle graduatorie ad esaurimento, hanno presentato domanda di riconosci-
mento del il titolo di specializzazione sul sostegno conseguito all’estero.

Valutazione servizio su posto di sostegno: se prestato con il possesso della spe-
cializzazione, e valutato con punteggio intero in una delle classi di concorso o posto
di inseghamento comprese nel medesimo grado di istruzione a scelta. In mancanza
di specializzazione, la valutazione del servizio € destinata obbligatoriamente alla gra-
duatoria da cui e derivata la nomina.

Scuole con metodo didattico differenziato (Montessori, Pizzigoni, Agazzi): € ne-
cessario essere in possesso dello specifico diploma di specializzazione

Titoli non autocertificabili (quindi da allegare):

certificazioni sanitarie attestanti diritti di riserva dei posti
titoli artistici-professionali

servizi presto in altri Paesi UE
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Altre cose daricordare:

Dopo aver effettuato I’'inoltro delladomanda controllare che I’invio sia stato effettuato
in modo corretto. Ci sono tre modalita di controllo:

1) controllare laricezione della mail, con allegata la domanda in PDF
2) Accedendo all’istanza deve risultare “inoltrata”
3) nell’*Archivio” su POLIS deve essere conservato il PDF di invio della domanda

ATTENZIONE! La funzione di annullamento dell’inoltro va maneggiata con cura: se si
annulla P’inoltro, poi bisogna rifarlo, viceversa la domanda non risultera corretta-
mente inviata.

1 FASCIA GRADUATORIE D’ISTITUTO:

Chi puo inserirsi: gli aspiranti inseriti nelle GAE per il medesimo posto o classe di concorso
al quale si riferisce la graduatoria di istituto.

Come si presenta domanda: tramite “Istanze on Line (POLIS)” con credenziali SPID o CIE
e accedendo da INPA

Scelta delle scuole: si possono indicare sino a venti istituzioni scolastiche della provincia
prescelta. Per la scuola dell'infanzia e primaria, massimo 10 istituzioni di cui, al massimo, 2
circoli didattici; le indicazioni relative a istituti comprensivi si valutano per la scuola dell’in-
fanzia e primaria solo entro il predetto limite di 10 istituzioni; nel’ambito delle 10 istituzioni
si possono indicare fino ad un massimo di 2 circoli didattici e 5 istituti comprensivi in cui
dichiarare la disponibilita ad accettare supplenze brevi fino a 10 giorni con particolari e celeri
modalita di interpello e presa di servizio.

Scelta provincia diversa da quella di inclusione in GAE: si puo indicare per la 1 fascia
d’istituto una provincia diversa da quella in cui si € inseriti in GAE. Tale diversa provincia
dovra comunque coincidere con quella prescelta ai fini dell'inclusione nelle Graduatorie Pro-
vinciali per le Supplenze.

Tempi: un avviso del Ministero indichera la tempistica.
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